KOMISARIAT POLICI 1l
w GDANSKU

PB- b /2024

DECYZIANr & /2024
Komendanta Policji |1l w Gdarisku
z dnia 23.12.2024 roku

w sprawie wprowadzenia zewnetrzne] procedury dokonywania
zgloszen naruszen prawa i podejmowania dziafari nastepczych
w Komisariacie Policji lll w Gdansku

Na podstawie art. 6f ustawy z dnia 6 kwietnia 1990 roku o Palicji {Dz. U. z 2024 poz. 145), § 6
Zarzgdzenia nr 17 Komendanta Gtéwnego Policji z dnia 14 maja 2014 roku w sprawie metod i form
wykonywania w Policji zadari w zakresie legislacji, pomocy prawnej (Dz. Urz. KGP poz. 38 z 2014 r.
z pdin. zm."), a takze art. 33 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 roku o ochronie sygnalistéw (Dz. U. z
2024 r., poz. 928) postanawia sig, co nastepuje:

§ 1. 1. Wprowadza sie zewnetrzng procedurg dokonywania zgloszed naruszeri prawa
i podejmowania dziatari nastgpczych w Komisariacie Policji Il w Gdarisku — zwang dalej ,procedury
zgtoszen zewngtrznych”, stanowigcy zatgcznik do niniejszej decyzji.

2. Wyznacza sie upowaznionych funkcjonariuszy z Komisariatu Policji il w Gdarisku do przyjmowania
zgtoszen zewnetrznych, podejmowania dziatari nastepczych, wigczajac w to weryfikacje zgloszenia
zewnetrznego i dalsza komunikacje z sygnalista, w tym wystepowanie o dodatkowe informacje i
przekazywanie sygnaliécie informacji zwrotnej oraz zwigzanege z tym przetwarzania danych
osobowych i do prowadzenia rejestru zgioszern zewnetrznych — zwanych dalej Zespofem ds.
Zgodnosci.

3. Skiad statego nieetatowego Zespotu ds. Zgodnosci stanowig nastepujgce wyznaczone 0soby:

a) Koordynator Zespoiu:

- st. asp. Damian Gren — Zastepca Naczelnika Wydziaiu Dochodzeniowo-Sledczego
Komisariatu Policji Il w Gdansku,

b) Czionkowie Zespotu:

- kom. Pawet Grzywak - specjalista Wydziatu Operacyjno-Rozpoznawczego Komisariatu Policji
Hl w Gdanisku,

- asp.szt. Radostaw Lesman — Kierownik Ogniwa Patrolowo-Interwencyjnego Komisariatu

Policji Il w Gdarisku,
- Wiestawa Damentko — inspektor - pracownik cywilny Sekretariatu Komendanta Komisariatu

Policii It w Gdansku,




! Zmiany wymienionego zarzadzenia zostaty ogloszone w Dz. Urz. KGP z 2014r. poz. 85, z 2015r. poz. 103, z 2018r. poz.
56, 22020 1. poz. 22, 2 2022r. poz. 117 i 216 oraz z 2023z, poz. 32.

4. Do nadzoru nad catoseig zagadnienia oraz pracg Zespotu ds. Zgodnoscl wyznacza sie Komendanta
oraz Zastgpcg Komendanta Komisariatu Policji 11l w Gdarsku.

5. Osobom wymienionym w ust. 3, a takze innym osobom z Komisariatu Policji Il w Gdarisku,
zaangazowanym w procesie dziatad nastepczych — w zaleznoéci od merytorycznego przedmiotu
zgtoszenia, udzielone zostang imienne upowaznienia adekwatne do zakresu realizowanych czynnosci.

6. Informacje o procedurze umieszcza sie na stronie internetowej Komendy Miejskiej Policji
w Gdanisku oraz na stronie podmiotowej Komendanta Miejskiego Policji w Gdadsku w Biuletynie
Informacji Publicznej,

7. Procedura zgtoszen zewnetrznych wchodzi w 2ycie z dniem podpisania decyzji.

§ 2. Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Komendant
Komisariatu Folicji 1l
w Gdan léu



Uzasadnienie

W dniu 14.06.2024 r. Sejm Rzeczypospolitej Polskiej uchwalit ustawe o ochronie sygnalistéw,
ktéra nastepnie w dniu 19.06.2024r. podpisat Prezydent Rzeczypospolite] Polskiej. Ustawa o ochronie
sygnalistow zostata opublikowana w Dzienniku Ustaw w dniu 24 czerwca 2024 r. Nowe przepisy
zaczety obowigzywac z dniem 25 wrzeénia 2024r. Ustawa ma na celu implementacje dyrektywy
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2019/1937 z dnia 23 paidziernika 2019r. w sprawie ochrony
0s6b zgiaszajacych naruszenia prawa Unii zwanej dale] ,dyrektywg 2019/1937”. Celem dyrektywy
2018/1937 jest poprawa egzekwowania prawa w okreslonych dziedzinach poprzez ustanowienie
wspélnych minimalnych norm zapewnizgjgcych odpowiedni poziom cchrony oséb zgtaszajgcych
naruszenia prawa UE, tzw. ,sygnalistow”,

Zgodnie z art. 33 cytowane] Ustawy Komendant Miejski Policji w Gdansku oraz Komedanci
lednostek podlegtych zobowigzani zostali do ustalenia zewnegtrzne] procedury zgloszeri naruszen
prawa | podejmowania dziafan nastepczych.






Zalacznik do Decyzji nr ‘:/2}? Komendanta Komisariatu Policji 111 w Gdansku z dnia 23 grudnia 2024 r.
w sprawie wprowadzenia ,,Procedury przyjmowania zgloszei zewnetrznych oraz podejmowania dzialan
nastepezych” w Komisariacie Policji lll w Gdansku

PROCEDURA PRZYJMOWANIA ZGLOSZEN ZEWNETRZNYCH ORAZ

PODEJMOWANIA DZIALAN NASTEPCZYCH W KOMISARIACIE POLICJI 111

W GDANSKU

Rozdzial I
Postanowienia ogdlne

§ 1. Cel procedury

Procedura ma na celu ustanowienie jasnych zasad oraz zapewnienie fatwo dostgpnych
i bezpiecznych kanaléw zglaszania naruszen prawa, ktére gwarantujg bezstronne
rozpatrzenie zgloszen oraz ochrone 0s6b zglaszajacych (sygnalistow) przed odwetem,
dyskryminacjg lub innym niesprawiedliwym traktowaniem wynikajacym z dokonania
zgloszenia.

§ 2. Definicje

1)

2)

3)

4)

3)
6)

7

Uzyte w procedurze okreslenia oznaczajg:

Ustawa — nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistow (Dz. U. z 2024 r., poz. 928);

RODO - nalezy przez to rozumie¢ rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych
w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. U. UE.L.2016.119.1);

Organ publiczny - nalezy przez to rozumie¢ naczelne i centralne organy
administracji rzadowej, terenowe organy administracji rzadowej, organy jednostek
samorzadu terytorialnego, inne organy pafstwowe oraz inne podmioty wykonujace z
mocy prawa zadania z zakresu administracji publicznej, wiasciwe do podejmowania
dziatan nastepczych w dziedzinach wskazanych w art. 3 ust. 1;

Zespol ds. Zgodnosci — nalezy przez to rozumie¢ nieetatowy zespot o0s6b
upowaznionych do rozpoznawania zgloszen sygnalistow znajdujgcy sie w
Komisariacie Policji III w Gdansku;

Koordynator ds. Zgodno$ci — nalezy przez to rozumie¢ osobg koordynujacg prace
Zespotu ds. Zgodnosci badz wyznaczony zastgpca;

Osoba uprawniona — nalezy przez to rozumie¢ osobg upowazniona do przyjmowania
zgloszen naruszenia prawa;

Procedura — nalezy przez to rozumie¢ procedurg¢ przyjmowania zgloszen
zewnetrznych oraz podejmowania dziatan nastgpczych;



8) Kontekst zwigzany z praca/shuzba — nalezy przez to rozumieé przeszle, obecne
lub przyszte dziatania zwigzane z wykonywaniem pracy na podstawie stosunku pracy
lub innego stosunku prawnego stanowigcego podstawe $wiadczenia pracy lub ustug
lub petnienia funkcji w podmiocie prawnym lub na rzecz tego podmiotu, lub pelnienia
stuzby w podmiocie prawnym, w ramach, ktérych uzyskano informacje o naruszeniu
prawa oraz istnieje mozliwo$¢ doswiadczenia dziatan odwetowych;

9) Naruszenie prawa — nalezy przez to rozumie¢ dziatanie lub zaniechanie niezgodne
z prawem lub majace na celu obejécie prawa, dotyczace obszaréw wskazanych
w § 3 ust.1 Procedury;

10) Sygnalista — nalezy przez to rozumie¢ osoba fizyczna, ktdra dokonuje zgloszenia
0 naruszeniu prawa w kontekscie zwigzanym z praca, niezaleznie od zajmowanego
stanowiska, formy zatrudnienia czy wspotpracy;

11) Osoba pomagajgca — nalezy przez to rozumieé osobe, ktéra wspiera sygnaliste
w dokonaniu zgloszenia i moze doswiadczaé dziatan odwetowych;

12) Osoba, ktérej dotyczy zgloszenie — nalezy przez to rozumieé¢ osobe wskazana
w zgloszeniu jako osoba, ktéra dopuscita sie naruszenia prawa;

13) Zgloszenie — nalezy przez to rozumie¢ informacj¢ o naruszeniu prawa, dokonane
za pofrednictwem przeznaczonych do tego kanaléw komunikacjii do organu
publicznego;

14) Zgloszenie zewnetrzne — nalezy przez to rozumie¢ zgloszenie skierowane
do organéw zewnetrznych, takich jak Rzecznik Praw Obywatelskich lub innych
organdéw publicznych;

15) Zgloszenie wewnetrzne — nalezy przez to rozumie¢ zgloszenie skierowane
do pracodawcy za posrednictwem dedykowanych kanaléw zgloszeniowych;

16) Informacja zwrotna - nalezy przez to rozumie¢ informacje przekazywane
sygnaliscie o podjetych lub planowanych dzialaniach nastepczych;
17) Dzialanie nastgpcze — nalezy przez to rozumieé¢ dzialania podejmowane

w odpowiedzi na zgloszenie, majace na celu zweryfikowanie informacji zawartych
w zgloszeniu;

18) Dzialania odwetowe — nalezy przez to rozumieé bezposrednie lub posrednie dziatanie
lub zaniechanie w konteks$cie zwiazanym z pracg, ktére jest spowodowane
zgloszeniem, i ktére narusza lub moze naruszy¢ prawa sygnalisty lub wyrzadza,
lub moze wyrzadzi¢ sygnaliScie nieuzasadniong szkode, w tym bezpodstawne
inicjowanie postepowan przeciwko sygnaliscie;

19) Kanal zgloszenia — nalezy przez to rozumie¢ techniczne 1 organizacyjne rozwigzania
umozliwiajace dokonywanie zgloszenia;

20) Ujawnienie publiczne — nalezy przez to rozumie¢ podanie informacji o naruszeniu
prawa do wiadomosci publicznej;

21) Anonim — nalezy przez to rozumie¢ zgloszenie niezawierajgce imienia i nazwiska
oraz adresu;

22) k.p.a. — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz.U.2024.572);



§ 3. Naruszenia prawa podlegajace zgloszeniu

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7
8)
9

Informacje zgtaszane przez Sygnalist¢ dotycza:

korupcji;

zamoOwien publicznych;

ustug, produktéw i rynkéw finansowych;

zapobiegania praniu pienigdzy i finansowaniu terroryzmu,
bezpieczenstwa produktéw i ich zgodnosei z wymogami;
bezpieczenstwa transportu;

ochrony srodowiska;

ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jadrowego;
bezpieczenstwa zywnosci i pasz;

10) zdrowia i dobrostanu zwierzat;

11) zdrowia publicznego;

12) ochrony konsumentow;

13) ochrony prywatnosci i danych osobowych;

14) bezpieczenstwa sieci i systemow teleinformatycznych;

15) intereséw finansowych Skarbu Panstwa Rzeczpospolitej Polskiej, jednostki samorzadu

terytorialnego oraz Unii Europejskiej;

16) rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad konkurencji

i pomocy panstwa oraz opodatkowania os6b prawnych;

17) konstytucyjnych wolnosci oraz praw czlowieka i1 obywatela wystepujgcych

w stosunkach jednostki z organami wiladzy publicznej i nie zwigzanych
z dziedzinami wskazanymi powyze]j.

Rozdzial 11
Sposoby dokonywania zgloszen zewngtrznych

§ 4. Kanaly zgloszen zewng¢trznych

L.
1)
2)
2

Zgloszenie zewnetrzne moze by¢ dokonane za pomoca nastepujacych kanatow:

ustnie;

pisemnie.

Zgloszenie ustne:

1) sygnalista, po wyrazeniu zgody na nagrywanie w przedstawionej formie
komunikatu glosowego, moze dokonaé zgloszenia ustnego telefonicznego
pod numerem 47 74 13 573, ktéry znajduje si¢ w sckretariacie Komendanta
Komisariatu Policji 111 w Gdansku przy ul. Bialej 1A, w godzinach 9.00-13.00, od
poniedzialku do piatku, z wylgczeniem dni wolnych od pracy;

2) zgloszenie to jest nagrywane. Do akt sprawy dolgczane bedzie nagranie rozmowy
na noéniku elektronicznym;

3) na wniosek sygnalisty, mozliwe jest zorganizowanie spotkania w celu dokonania
zgloszenia ustnego. Spotkanie zostanie zorganizowane w terminie 14 dni od dnia



otrzymania wniosku. Zgloszenie dokonane podczas spotkania bedzie
dokumentowane w formie:
Protokotu Przyjecia Zgloszenia Zewnetrznego — przyjetego przez osobe
uprawniong. Protokét stanowi zalacznik nr 1 do procedury;
4) sygnalista sprawdza i zatwierdza zgodnos¢ tre$ci zawarte] w protokole poprzez
jego podpisanie.
3. Zgloszenia pisemne moga by¢ dokonywane przy uzyciu Formularza Zgloszenia
Zewnetrznego stanowigcego zatgcznik nr 2 do procedury:

1) w formie papierowej — dostarczajac w zamknigtej kopercie z dopiskiem
Lgloszenie zewngtrzne” do Komisariatu Policji 111 w Gdansku;
2) listownie — przesylajac je na adres: Gdansk, ul. Bialg 1A, 80-435

Gdansk — z dopiskiem ,, Komendant Komisariatu Policji III w Gdansky —
Zgloszenie do rgk wlasnych ™,
3) W formie elektronicznej — na adres e-mail:
sygnalisci.kp3.gdansk@gd.policja.gov.pl.
4. Dostep do skrzynki e-mail posiada Komendant oraz Zastepca Komendanta a takze
Koordynator ds. Zgodnosci 1 Czlonkowie Zespotu ds. Zgodnosci Komisariatu Policji
I w Gdansku;

§ 5. Zgloszenia nadestane innymi kanalami

1. Wszystkie zgloszenia otrzymane poza dedykowanymi kanatami traktowane
sa jako priorytetowe i niezwlocznie przekazywane do Koordynatora ds.
Zgodnosci. W takim przypadku zgloszenie jest oceniane pod katem
zgodnosci z wymogami ustawy
o ochronie sygnalistdw, a jesli spelnia kryteria zewngtrznego zgloszenia
naruszenia prawa, zglaszajacy jest kierowany do kontaktu =za
posrednictwem wiasciwego kanalu zgloszeniowego, co zapewnia dalszy
proces w petnej poufnosci.

2. Zglaszajacy, decydujac si¢ na korzystanie z kanaléw zgloszeniowych
innych
niz dedykowane, zostaje poinformowany o potencjalnych zagrozeniach
zwigzanych
z brakiem zapewnienia poufnosci, co moze prowadzi¢ do ujawnienia jego
tozsamosci.

Rozdzial I11
Zewnetrzne zgloszenia naruszen prawa oraz dzialania nastepcze

§ 6. Zgloszenia

1. Zgloszenie moze dotyczyé uzasadnionego podejrzenia zaistnienia lub mozliwosci
zaistnienia naruszenia prawa, do ktérego doszlo lub prawdopodobnie dojdzie
w organizacji w obszarze wskazanym w § 3 procedury.



D)
2)

3)
4)
5)
6)

1)
2)
3)

4)
5)
6)
7
8)

9)

Zgloszenia dotyczace obszaréw nieobjetych ustaws oraz zgloszenia wyczerpujace
znamiona przestepstw badz wykroczefi sa wylaczone z niniejszej procedury

i podlegaja odrebnym przepisom regulujacym ich rozpatrywanie.

Zgloszenia zewnetrzne nalezy skladaé za pomocg Formularza Zgltoszenia
Zewnetrznego.

Zgloszenie powinno zawieraé przynajmniej nastepujace informacje:

okreélenia rodzaju zgloszenia (zewnetrzne);

szczegblowy opis zglaszanego naruszenia prawa, w tym, kiedy, gdzie, w jaki sposdb
doszto do naruszenia prawa;

wskazanie obszaru naruszenia prawa zawartego w § 3 procedury;

wskazanie danych osoby, ktéra dokonala, zamierza dokona¢ naruszenia prawa;
dowody na poparcie zgloszenia (jesli sg dostepne);

w celu ofrzymania informacji zwrotnej dotyczacej zgloszenia oraz uzyskania
informacji o ostatecznym wyniku postgpowania wyjasniajagcego WsZczglego
w zwiazku z dokonanym zgloszeniem, Sygnalista wskazuje swoje dane,
tj. imie, nazwisko oraz adres do kontaktu.

Zgloszenie moze by¢ dokonane wylacznie w dobrej wierze. Osoba dokonujgca
zgloszenia wiedzae, ze do naruszenia prawa nie doszlo podlega grzywnie, karze
ograniczenia wolnosci lub pozbawienia wolnosci do lat 2 (art. 57 Ustawy).

Zgloszenia anonimowe nie sg rozpatrywane w trybie Ustawy.

Zgloszenie jest rejestrowane w rejestrze zgloszen zewnetrznych, ktory zawiera
nastepujace dane:

numer zgtoszenia;

przedmiot naruszenia prawa,

dane osobowe Sygnalisty oraz osoby, ktérej dotyczy zgloszenie, niezbedne do
identyfikacji tych osob;

date dokonania zgltoszenia;

informacje o podjetych dziataniach nastepczych;

informacje o wydaniu zaswiadczenia, o ktérym mowa art. 38 Ustawy;

date zakonczenia sprawy;

informacje o niepodejmowaniu dalszych dziatan, o ktérych mowa w art. 40 ust. 2
Ustawy;

szacunkowa szkode majatkowa, jezeli zostata stwierdzona oraz kwoty odzyskane w
wyniku postepowan dotyczacych naruszenia, ktore bylo przedmiotem zgloszenia.
Dane osobowe oraz pozostate informacje zawarte w rejestrze zgloszen zewnetrznych
sg przechowywane przez okres 3 lat po zakoniczeniu roku kalendarzowego, w ktérym
zakonczono dziatania nastepcze, lub po zakonczeniu postgpowan zainicjowanych tymi
dzialaniami;

Za prowadzenie Rejestru Zgloszen odpowiada Koeordynator Zespolu ds. Zgodnosci
Komisariatu Policji III w Gdansku.

§ 7. Dzialania nastgpcze

1.

Zgloszenia naruszen prawa sa przyjmowane i weryfikowane przez Koordynatora



ds. Zgodnosci bgdz w przypadku jego nieobecno$ci upowaznionych pracownikéw
Zespolu ds. Zgodnosci.

2. W ramach czynno&ci, organ moze zbieraé dodatkowe informacje, w tym zwrécié
si¢ do Sygnalisty, na podany adres do kontaktu, o wyjasnienia lub dodatkowe
informacje, jakie moga by¢ w posiadaniu Sygnalisty.

3. Jezeli wstgpna weryfikacja wykaze, ze zgloszenie nie dotyczy naruszenia prawa,
organ poinformuje osobe dokonujgca zgloszenia o odstgpieniu od jego rozpatrywania
oraz poda przyczyne tej decyzji. Dodatkowo, w odpowiedzi organ moze
wskaza¢ odpowiednia procedure przewidziang w odrebnych przepisach oraz, jesli
jest to mozliwe, wskaza¢ wilasciwy organ do rozpoznania sprawy.

4. W przypadku, gdy wstepna ocena zgloszenia wykaze, ze zawiera ono informacije,
ktére na mocy odrgbnych przepiséw podlegaja przekazaniu do odpowiednich
instytucji, organéw lub jednostek organizacyjnych Unii Europejskiej, Koordynator
realizuje obowiazek okreslony w art. 39 ust. 4 Ustawy.

5. Jezeli wstepna weryfikacja zgloszenia wykaze, ze Komendant Komisariatu Policji
II w Gdansku jest wlasciwym organem do jego rozpatrzenia, Koordynator
przekaze sygnaliScie potwierdzenie przyjecia zgloszenia w terminie 7 dni od jego
otrzymania, o ile organ nie otrzymatl sprzeciwu na wyslanie potwierdzenia.

6. Organ nie przekaze informacji o przyjeciu zgloszenia, jedli bedzie mial uzasadnione
podstawy, by sadzié, ze mogloby to zagrozi¢ ochronie poufnosci tozsamosci
Sygnalisty. Adnotacje takg umieszcza sie w aktach sprawy.

7. W przypadku, gdy zgloszenie dotyczy naruszer prawa w dziedzinie nienalezacej
do zakresu dzialania organu, organ przekaze je niezwlocznie, nie pézniej jednak
niz w terminie 14 dni od dnia dokonania zgloszenia, a w uzasadnionych
przypadkach — nie péZniej niz w terminie 30 dni, do organu publicznego
wlasciwego do podjecia dzialan nastepczych.

8. Organ moze odstapi¢ od podjecia dzialan nastepczych w przypadku, gdy
zgloszenie dotyczy sprawy, ktéra byla juz przedmiotem wecze$niejszego zgloszenia
(od tego samego lub innego Sygnalisty), i nie zawiera, w poréwnaniu z
wczesniejszym zgloszeniem, istotnych badZz nowych informacji dotyczacych
naruszenia prawa. W takiej sytuacji organ poinformuje zglaszajacego o
odstapieniu od dzialan. W przypadku kolejnych zgloszen dotyczacych tej samej
sprawy organ moze pozostawi¢ je bez rozpoznania i bez przekazywania
informacji zwrotnej.

9. Informacja o przyjeciu, przekazaniu oraz odrzuceniu zgloszenia stanowi
zalacznik nr 3 do procedury.

10. Zgloszenia zakwalifikowane jako zewnetrzne zgloszenia naruszen prawa organ
odnotowuje w rejestrze zgloszen zewnetrznych, ktérego wzdr stanowi zalacznik
nr 4 do procedury.

11. Organ przekaze Sygnaliscie informacje¢ zwrotna w terminie nieprzekraczajacym
3 miesiecy od dnia przyjecia zgloszenia, a w uzasadnionych przypadkach w terminie
nieprzekraczajacym 6 miesiecy od dnia przyjecia zgloszenia.

§ 8. Sposéb postepowania ze zgloszeniami zewnetrznymi



1)
2)

3)

2)

Koordynator Zespotu ds. Zgodnosci lub osoba przez niego wyznaczona, wchodzaca
w sklad Zespolu, podejmuje dzialania nastgpcze w odniesieniu do zgloszenia
zewnetrznego, z zachowaniem nalezytej starannoscig.

Dziatania nastgpcze obejmujg fazy:

przeprowadzenia wstepnej oceny zgloszenia, majacego na celu zaplanowanie dalszych
dziatan wyjasniajgcych;

realizacji postepowania wyjasniajacego, ktorego celem jest weryfikacja faktéw oraz
ocena prawdziwosci zgloszonych informacji;

podejmowania dzialan nastepczych, ktore majg na celu eliminowanie skutkow
i przyczyn naruszenia prawa oraz zmniejszenie ryzyka jego przysztego naruszenia.
Koordynator prowadzi sam postepowanie badZ powierza jego przeprowadzenie
osobom upowaznionym wchodzgcym w skiad Zespotu. W wyjgtkowych sytuacjach
za zgoda Komendanta Komisariatu Policji 111 w Gdansku postgpowanie moze zostac
powierzone wskazanemu funkcjonariuszowi Komisariatu Policji III w Gdansku w
Gdansku, po jego uprzednim upowaznieniu.

Osoba prowadzaca postepowanie moze korzysta¢ z pomocy innych funkcjonariuszy
KMP w Gdatisku, powotanych ad hoc w charakterze ekspertow danej dziedziny.
Przy czym konieczno$¢ taka udokumentowana zostaje w formie notatki
shuzbowej, zatwierdzonej przez Komendanta Komisariatu Policji III w Gdansku w
przypadku korzystania z pomocy funkcjonariusza z Komisariatu Policji III w Gdansku
lub Komendanta Miejskiego Policji w Gdansku w przypadku korzystania z pomocy
funkcjonariusza spoza Komisariatu Policji 11T w Gdansku. Osoba wigczona do
postepowania otrzymuje upowaznienie do zapoznania

sic z aktami oraz zobowiazanie do zachowania tajemnicy, co stanowi zatgcznik
nr 5 do procedury.

W przypadku konfliktu interesow, z postgpowania wytacza sie:

kazda osoba zaangazowana w dziatania nastepcze. W przypadku zaistnienia konfliktu
intereséw osoba ta ma obowigzek natychmiastowego  wylaczenia
sie z postgpowania i poinformowania o tym Koordynatora ds. Zgodnosc,
sporzadzajgc o$wiadczenie stanowiace zatacznik nr 6 do procedury;

Koordynatora ds. Zgodnosci. jego Zastgpedw, czlonkow zespolu oraz Komendanta a
takze zastepce Komendanta Komisariatu Policji III w Gdansku lub innych
funkcjonariuszy ~ wyznaczonych. Sprawa  zostaje niezwlocznie  przekazana
Naczelnikowi Wydzialu ds Dyscyplinarnych, Skarg i Wnioskéw KMP w Gdansku
wraz z przeniesieniem uprawnien wynikajgcych z procedury.

Przekazanie sprawy o ktorej mowa w ust. 5 pkt. 2 powinno nastgpi¢ nie pozniej
niz w terminie 3 dni roboczych od momentu stwierdzenia konfliktu interesow.

Dane sygnalisty na kazdym etapie sa chronione na zasadach zawartych w ustawie.
Postepowanie wyjasniajace prowadzone jest:

na podstawie przepiséw odrgbnych ustaw regulujgcych czynnosei kontrolne,
nadzorcze, wyjasniajace oraz podobne w zakresie zgloszenia;,

z uwzglednieniem przepiséw Ustawy, w tym zasad nalezytej starannosci, komunikacji
z sygnalista, ochrony jego tozsamosci, ochrony tozsamosci osoby, ktdrej zgloszenie



dotyczy, oraz ochrony informacji, zgodnie z ustawg oraz odrebnymi przepisami, w
sytuacjach, gdy zakres tematyczny wykracza poza powyzsze.

Rozdzial IV
Zasady ochrony sygnalisty oraz dokumentacji

§ 9. Dokumentowanie, przechowywanie i archiwizacja

1,

Zgloszenia dokumentuje si¢ za pomocg formularzy stanowiacych zalaczniki
do niniejszej procedury. Pozostata dokumentacja przyjmuje forme pism lub notatek
stuzbowych. Dopuszczalne sg inne formy dokumentowania czynnosci, jezeli
nie zostaly one przewidziane we wzorach formularzy, a wymaga sa okoliczno$ciami
sprawy.

Dane osobowe i adresowe przechowuje si¢ w zamknigtej kopercie dolaczonej do akt.

Miejsce przechowywania akt i Rejestru Zgloszen Zewnetrznych:

1) akta i rejestr dotyczace sygnalistow sg przechowywane w szafie zamykanej na
klucz w sekretariacie Komendanta Komisariatu Policji Iil w Gdansku:

2) dostep do szafy z aktami sygnalistéw majg wylgcznie czlonkowie Zespotu
ds. Zgodnosci oraz Koordynator ds. Zgodnosci, Komendant oraz Zastepca
Komendanta Komisariatu Poli¢ji III w Gdansku.

Zasady przechowywania akt:

1) wszystkie akta sygnalistow przechowywane sa w sposob zapewniajacy
ich poufnos¢ i ochrong przed nieuprawnionym dostepem;

2) czynno$¢ podejmowane w ramach nadzoru stuzbowego oraz dostep do akt
(z wylaczeniem osoby prowadzacej) odnotowywane sg w Karcie Nadzoru
ze wskazaniem daty, godziny oraz imienia i nazwiska osoby uzyskujacej dostep do
akt. Karta nadzoru stanowi zatacznik nr 7 do procedury.

Obieg korespondencji wewngtrznej:

1) obieg korespondencji zgloszen odbywa sie z wylaczeniem procedur
kancelaryjnych;

2) obieg korespondencji w sprawach przekazanych do jednostek podlegtych odbywa
si¢ z zachowaniem poufnosci, na zasadach ustalonych dla danej sprawy przez
Koordynatora ds. Zgodnosci;

3) korespondencja elektroniczna z sygnalisty odbywa sie z zachowaniem
$rodkéw ostroznosci, tj. w przypadku pism elektronicznych z wykorzystaniem
wybranego srodka kodowania (np. zip, haslo w pdf);

4) obieg korespondencji zawierajacej dane sygnalisty lub informacje, ktore moga
ujawnié jego personalia, odbywa si¢ wewnatrz Komisariatu Policji Il w Gdansku
manualnie, w formie papierowej. Dokumenty przekazywane sg do rak wiasnych
0s0b upowaznionych, za pokwitowaniem na pi§mie przewodnim, w zamknietych
kopertach.

5) w sprawach technicznych 1 niezawierajacych danych sygnalisty,
nie wskazujacych na jego personalia oraz przedmiot sprawy dopuszcza



4.

si¢ standardowy obieg dokumentacji obowiazujgcy w Komendzie i jednostkach
podleglych, nadajac znak 0151.

Zgodnos¢ z RODO:

1) wszystkie dziatania zwigzane z przetwarzaniem i przechowywaniem danych
osobowych s3 zgodne z Rozporzadzeniem o Ochronie Danych Osobowych
(RODO);

2) szczegotowe procedury zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych, w tym
prawa 0sob, ktérych dane dotycza, sg opisane w RODO;

3) za ochrone danych osobowych sygnalistow i os6b powigzanych odpowiada
Inspektor Ochrony Danych Osobowych.

Niszczenie akt sygnalisty:

1) akta sygnalistow i zwigzane z nimi informacje sa przechowywane przez okres
3 lat po zakonczenia roku kalendarzowego, w ktérym zakonczono dziatania
nastepcze lub postepowania zwigzane z danym zgloszeniem;

2) po uplywie okresu przechowywania, akta sygnalisty sg niszczone w spos6b
uniemozliwiajgcy ich péZniejsze odtworzenie;

3) proces niszczenia akt odbywa sie¢ w Komisariacie Policji 111 w Gdansku ijest
dokumentowany W ,Protokole Zniszczenia Akt Sygnalisty”, ktory jest
przechowywany w jednostce przez okres 2 lat. Protokét Zniszczenia Akt
Sygnalisty stanowi zalacznik nr 8 do procedury;

4) niszczenie akt nadzoruje Komisja ds. Zniszczenia Akt Sygnalisty, powotana przez
Komendanta Komisariatu Policji 1T w Gdansku. Komisja sporzadza protokot,
ktéry zawiera informacje o rodzaju i liczbie niszczonych akt, sposobie ich
zniszczenia oraz date i miejsce zniszczenia;

5) niszczenie zapiséw z Rejestréw zgloszen zewnetrznych odbywa sig zgodnie
zasadami ochrony danych zbioru manualnego;

6) dane osobowe, ktére nie maja znaczenia dla rozpatrywania zgloszenia,
nie sa zbierane, a w razie przypadkowego zebrania sa niezwlocznie usuwane.
Usuniecie tych danych osobowych nastgpuje w terminie 14 dni od chwili
ustalenia, ze nie maja one znaczenia dla sprawy. Niszczenie danych
dokumentowane jest w formie notatki stuzbowe;.

§ 10. Ochrona sygnalisty

1.

1)

2)

3)

Sygnalista podlega ochronie okreslonej w przepisach Ustawy, od chwili dokonania
zgloszenia.

Ochrona Sygnalistow jest zapewniona poprzez:

ochrone tozsamosci, chyba Ze organ otrzyma od Sygnalisty wyrazng zgodg
na ujawnienie danych;

w przypadku, gdy zgtoszenie dotyczy innych osob, organ podejmie dziatania majace
na celu zapewnienie im ochrony poufnosci;

zapewnienie, ze dostep do danych Sygnalisty oraz dokumentacji zwigzanej
ze zgloszeniem, bedg mialy tylko uprawnione osoby, ktére zostaly przeszkolone
w zakresie zapewnienia ochrony Sygnalistow;



4)

3.

ochrone przed dziataniami odwetowymi, w tym grozbami przed takimi dziataniami,
w zwiazku z dokonanym zgloszeniem.

Na zadanie sygnalisty organ wyda wterminie miesigea od jego otrzymania,
zaswiadczenie potwierdzajace, ze sygnalista podlega ochronie przed dziataniami
odwetowymi przewidzianej wustawie. Zaswiadczenie stanowi zatacznik
nr 9 do procedury.

W przypadku podjecia wobec sygnalisty dziatan odwetowych, Sygnalista ma prawo
do odszkodowania (w wysokos$ci nie nizszej niz przecigtne miesieczne wynagrodzenie
w gospodarce narodowej za rok poprzedni, oglaszane do celow emerytalnych
w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej "Monitor Polski" przez Prezesa
Gtownego Urzedu Statystycznego) lub prawo do zados$éuczynienia.

Rozdzial V
Postanowienia koficowe

§ 11. Przeglad procedury

1. Ocena adekwatnosci i skutecznosci Procedury dokonywana jest, co najmniej
raz na 3 lata przez Koordynatora ds. Zgodnosci.

2. Przeglad procedury dokumentowany jest notatka stuzbows zatwierdzang przez
Komendanta Komisariatu Policji 11 w Gdansku.

§ 12. Sprawozdawczosé

L.

3]
2)

Koordynator ds. Zgodnosci sporzadza sprawozdanie zawierajace ponizsze dane
statystyczne dotyczace zgloszen zewngtrznych:

liczbe przyjetych zgloszen zewnetrznych;

liczbe postgpowan wyjasniajacych i postgpowan wszezetych w wyniku przyjetych
zgloszen zewnetrznych oraz informacje na temat wyniku tych postepowarn;
szacunkowa szkode¢ majgtkowa, jezeli zostata stwierdzona oraz kwoty odzyskane w
wyniku postgpowan dotyczacych naruszen prawa bedacych przedmiotem zgloszenia
zewnetrznego — o ile organ publiczny posiada takie dane.

Dane statystyczne o ktérych mowa w ust. 1 nie obejmujg danych osobowych ani
informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa.

Sprawozdania, po zatwierdzeniu przez Komendanta Miejskiego Policji

w Gdansku, przekazywane sg Rzecznikowi Praw Obywatelskich w terminie do dnia
31 marca roku nastepujacego po roku, za ktdry sprawozdanie jest sporzadzane.

§ 13. Wzory dokumentéw

Wykaz wzoréw dokumentow:

1) Protokét przyjecia zgloszenia zewngtrznego;
2) Formularz zgloszenia zewngtrznego;
3) Potwierdzenie przyjecia lub odrzucenia zgloszenia;



4) Rejestr zgloszen zewnetrznych naruszen prawa,

5) Upowaznienie do rozpatrywania zgtoszen zewngtrznych
i podejmowania dziatan nastepczych;

6) Oswiadczenie o braku konfliktu interesow;

7) Karta nadzoru;

8) Protokot zniszezenia akt/danych osobowych sygnalisty;

9) Zaswiadczenie o objeciu ochrong sygnalisty;

10) Pismo przewodnie;

11) RODO 1;

12) RODO 2.






Zatacznik nr 1 do Procedury Zgloszen Zewnetrznych

Komisariat Policji III w Gdansku
Zespol ds. Zgodnosci

Pokéj ......

Tel.: 47 74 13 573

PROTOKOL ZGLOSZENIA ZEWNETRZNEGO

Prowadzacy czynnosci:

Imig i nazwisko (stopien badz SEEROWISKO) ssmmvsssmensini s e

Data i miejsce sporzadzenia protokotu

Dane kontaktowe Sygnalisty:

DIATE TNBZWIERO . cwawomise warmssuie s asinin s te e s s it i s smic s s Tk S S AN SN A0 200 S0 it G PSRBT Mo 3
55 - 1 1 PP S P

Aidres KorospONAENOYINY: v . civicsviioissuinrssunnansnsasanndanss s bessnvsssmas vy asmanasassars enavenns srsmrosnnmenssshonios

(Prosimy zaznaczyé wlasciwe pole znakiem , X ")

O pracownik
O pracownik tymczasowy
O osoba $wiadczaca prace na innej podstawie niz stosunck pracy, w tym na podstawic umowy cywilnoprawnej

O przedsigbiorca

O prokurent

O akcjonariusz lub wspélnik

O cztonek organu osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadajacej osobowosci prawnej
[} osoba $wiadczaca prace pod nadzorem i kierownictwem wykonawcy, podwykonawcy lub dostawey
O stazysta

O wolontariusz

O praktykant




Zalgeznik nr 1 do Procedury Zgloszen Zewnetrznych

funkcjonariusz w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 18 lutego 1994 r. o zaopatrzeniu emerytalnym
funkcjonariuszy Policji, Agencji Bezpieczefistwa Wewnetrznego, Agencji Wywiadu, Shizby Kontrwywiadu
O Wojskowego, Stuzby Wywiadu Wojskowego, Centralnego Biura Antykorupcyjnego, Strazy Granicznej,
Strazy Marszatkowskiej, Stuzby Ochrony Paristwa, Pafistwowej Strazy Pozarnej, Stuzby Celno-Skarbowej i
Stuzby Wieziennej oraz ich rodzin (tj. Dz.U. z 2024 1. poz. 1121)

O zolnierz w rozumieniu art. 2 pkt 39 ustawy z dnia 11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny (t,j. Dz.U. z 2024 .
poz. 248 ze zm.)

O osoba ubiegajgca si¢ o prace na podstawie stosunku pracy lub innego stosunku prawnego stanowiacego
podstawe $wiadczenia pracy

0 osoba ubiegajgca si¢ o zawarcie umowy stanowigcej podstawg $wiadezenia ustugi na rzecz podmiotu
prawnego

1. Rodzaj naruszenia prawa:

Naruszenie prawa, ktore jest zglaszane, dotyczy:

(Prosimy zaznaczyé wiasciwe pole znakiem ., X"'; moze to byé jedno lub wiele pél w zaleznosci od charakteru
naruszenia prawa)

O korupcji

zamdwien publicznych

ustug, produktdw i rynkéw finansowych

przeciwdzialania praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu

bezpieczenistwa produktéw i ich zgodnosci z wymogami

bezpieczenstwa transportu

ochrony srodowiska

ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jadrowego

bezpieczenstwa zywnosci i pasz

zdrowia i dobrostanu zwierzat

zdrowia publicznego

ochrony konsumentéw

ochrony prywatnosci i danych osobowych

bezpieczenstwa sieci i systeméw teleinformatycznych

[ A A A o A o A o I

intereséw finansowych Skarbu Paristwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki samorzadu terytorialnego oraz
Unii Europejskiej

rynku wewngtrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad konkurencji i pomocy panstwa

O

oraz opodatkowania 0s6b prawnych

konstytucyjnych wolnosci i praw czlowieka i obywatela — wystgpujace w stosunkach jednostki z organami

O

wiadzy publicznej i niezwiazane z dziedzinami wskazanymi w pkt 1-16

O konfliktu intereséw

2. Tresé zgloszenia, w tym opis przedmiotu naruszenia prawa:



Zatacznik nr 1 do Procedury Zgloszen Zewnetrznych

Zgloszenie powinno zawierad w szczegdlnosci:

—  wskazanie czasu i miejsca naruszenia prawa,

opis naruszenia prawa oraz wskazanie oséb, ktérych zgloszenie dotyczy, sposéb naruszenia, np. niedopeinienie
obowigzkéw, przekroczenie uprawnien, jakich przepisow prawa naruszenie dotyczy (przepisy prawa
powszechnie obowigzujqcego, regulacje wewnetrzne, standardy, wytyezne),

—  inne istotne dla sprawy informacje.

Pole do wypetnienia:

3. Osoby zaangazowane w naruszenie (jesli s3 znane):

Lp. Imie, nazwisko, jednostka, stanowisko stuzbowe

4. Czy byly podejmowane wczesniej jakie$ dzialania w tej sprawie?:

(Prosimy zaznaczyé wiasciwg odpowiedz? znakiem , X')

TAK

NIE

W przypadku zglaszania tego naruszenia prawa wcze$niej, prosimy wskaza¢ kiedy, komu i w jakiej
formie to naruszenie prawa bylo zgloszone:

Pole do wypetnienia:

W przypadku zglaszania tego naruszenia prawa wczesniej, prosimy wskazaé, czy otrzymana zostala
odpowiedz na to zgtoszenie:

(Prosimy zaznaczyé wlasciwg odpowiedz znakiem , X")
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TAK
NIE

W' przypadku zaznaczenia odpowiedzi ,,TAK”, prosimy o wskazanie, jaka odpowiedz zostala

udzielona:

Pole do wypetnienia:

5. Czy spodziewa si¢ Pan/Pani dzialan odwetowych, jezeli tak, to jakich?

(Prosimy zaznaczy¢ wlasciwg odpowiedz znakiem , X™)

TAK
NIE

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi ,,TAK”, prosimy o wskazanie, jakiego rodzaju dziatan
odwetowych obawia si¢ sygnalista:

Pole do wypetnienia:

1I. Zalaczniki
(Prosiny je wymienié i dotgezy¢ do przekazywanego formularza):

Lp. Nazwa zalgcznika

IV. Oswiadczenie zglaszajacego

Oswiadczam, ze informacje zawarte w niniejszym zgloszeniu sa zgodne z moja wiedzg i zostaty
przedstawione w dobrej wierze. Kwitujg¢ przyjecia pouczenia RODO i pouczenia o prawach i
obowigzkach sygnalisty.

Oswiadczenia osoby dokonujacej zgloszenie*:

1. W przypadku przyjecia zgloszenia zewnetrznego sygnalista niezwlocznie, nie pdiniej jednak
niz w terminie 7 dni od dnia przyjecia zgloszenia, otrzyma potwierdzenie jego przyjecia, chyba
Ze sygnalista wyraZnie wystapil z odmiennym wnioskiem w tym zakresie lub Rzecznik Praw



Zatacznik nr 1 do Procedury Zgloszen Zewngtrznych

Obywatelskich albo organ publiczny ma uzasadnione podstawy, by sadzi¢, ze potwierdzenie przyjecia
zgloszenia zagroziloby ochronie poufnosci tozsamosci sygnalisty .

O prosze o nieprzekazywanie potwierdzenia przyjecia zgloszenia zewnetrznego

O zapoznatem si¢ z Klauzulg informacyjna w zakresie ochrony danych osobowych dotyczaca
dokonywania zewnetrznych zgloszen naruszen prawa

* nalezy postawié znak , X" w odpowiednim polu

po—

1 Art. 37 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz.U. z 2024 r. poz. 928).



v



Zalgeznik nr 2 do Procedury Zgtoszen Zewngtrznych

Komisariat Polieji III

w Gdansku

ul. Biala 1A
80-435 Gdansk

FORMULARZ ZGLOSZENIA ZEWNETRZNEGO

Osoba dokonujaca zgloszenia:

Imiginmazwiskor | ccimisivasiriss spurssopnssvsmaiss vriss siess e gaos e as vsepasess

Data zgloszenia | .. ..o

(Prosimy zaznaczyé wiasciwe pole znakiem ,,X™)

O pracownik

O pracownik tymczasowy

Oa osoba $wiadczgca prace na innej podstawie niz stosunek pracy, w tym na podstawie umowy cywilnoprawnej

O przedsigbiorca

O prokurent

O akcjonariusz lub wspélnik

O cztonek organu osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadajgcej osobowosci prawnej

E] osoba $wiadczaca prace pod nadzorem i kierownictwem wykonawcy, podwykonawcy lub dostawcy

O stazysta

O wolontariusz

| praktykant
funkcjonariusz w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 18 lutego 1994 1. 0 zaopatrzeniu emerytalnym
funkcjonariuszy Policji, Agencji Bezpieczenstwa Wewngtrznego, Agencji Wywiadu, Stuzby Kontrwywiadu

O Wojskowego, Shuzby Wywiadu Wojskowego, Centralnego Biura Antykorupcyjnego, Strazy Granicznej,
Strazy Marszatkowskiej, Stuzby Ochrony Panstwa, Panstwowej Strazy Pozarnej, Stuzby Celno-Skarbowe;j i
Stuzby Wieziennej oraz ich rodzin (t.j. Dz.U. z 2024 1. poz. 1121)
zotnierz w rozumieniu art. 2 pkt 39 ustawy z dnia 11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny (t.j. Dz.U. z 2024 r.
poz. 248 ze zm.)
osoba ubiegajaca sie o prace na podstawie stosunku pracy lub innego stosunku prawnego stanowigcego
podstawe $wiadczenia pracy
osoba ubiegajaca sig o zawarcie umowy stanowiacej podstawe $wiadczenia ustugi na rzecz podmiotu
prawnego

l

Dane kontaktowe:

4 T 1 L R RS

Adres KOTESPONAENCYJIY: . tevuuntrert i ietnceei e ee s ee e e s e s e e s s e e st s e e
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Jakie naruszenie prawa jest zglaszane?

Naruszenie prawa, ktore jest zglaszane, dotyczy:
(Prosimy zaznaczyé wiasciwe pole znakiem , X" moze to byé jedno lub wiele pél w zaleznosci od charakteru
naruszenia prawa)

O korupcji

zamdwien publicznych

ustug, produktéw i rynkéw finansowych

przeciwdziatania praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu

bezpieczenstwa produktow i ich zgodnosei z wymogami

bezpieczenstwa transportu

ochrony srodowiska

ochrony radiologicznej i bezpieczeristwa jadrowego

bezpieczenstwa zywnosci i pasz

zdrowia i dobrostanu zwierzat

zdrowia publicznego

ochrony konsumentow

ochrony prywatnogci i danych osobowych

bezpieczenstwa sieci i systemdw teleinformatycznych

intereséw finansowych Skarbu Pafistwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki samorzadu terytorialnego oraz

0o |of(0ooo|io;oioo;|aioljo|gio

Unii Europejskiej

rynku wewngtrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad konkurencji i pomocy pafistwa

|

oraz opodatkowania 0s6b prawnych

konstytucyjnych wolnosci i praw czlowieka i obywatela — wystgpujace w stosunkach jednostki z organami

O

wiadzy publicznej i niezwiazane z dziedzinami wskazanymi w pkt 1-16

O konfliktu intereséw

Tres¢é zgloszenia, w tym opis przedmiotu naruszenia prawa:
Zgloszenie powinno zawierac w szczegdlnosci:

—  wskazanie czasu [ miejsca naruszenia prawa,

—  opis naruszenia prawa oraz wskazanie osob, kidrych zgloszenie dotyezy, sposéb naruszenia, np. niedopetnienie
obowigzkow, przekroczenie uprawnie#, jakich przepiséw prawa naruszenie dotvezy (przepisy prawa
powszechnie obowiqzujgcego, regulacje wewnetrzne, standardy, wytyczne),

—  inne istotne dla sprawy informacje.

Pole do wypetnienia:

Czy zglaszane s dowody dla sprawy, a jesli tak, to jakie?

(Prosimy je wymienic i dotgezyé do przekazywanego formularza)

Lp. Nazwa dowodu
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Czy to naruszenie prawa bylo juz wczesniej zglaszane?
(Prosimy zaznaczyé wilasciwg odpowiedz znakiem , X’)

TAK

NIE

W przypadku zglaszania tego naruszenia prawa wczesniej, prosimy wskazaé kiedy, komu i w
jakiej formie to naruszenie prawa bylo zgloszone:

Pole do wypetnienia:

W przypadku zglaszania tego naruszenia prawa wczesniej, prosimy wskaza¢, czy otrzymana
zostala odpowiedz na to zgloszenie:

(Prosimy zaznaczyé wiasciwg odpowied? znakiem , X”)

TAK
NIE

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi ,, TAK”, prosimy o wskazanie, jaka odpowiedz zostala
udzielona:

Pole do wypetnienia:

...............................................

/podpis zgtaszajacego/

Oswiadczenia osoby dokonujacej zgloszenie*:

1. W przypadku przyjecia zgloszenia zewngtrznego sygnalista niezwlocznie, nie péZniej jednak
niz w terminie 7 dni od dnia przyjecia zgloszenia, otrzyma potwierdzenie jego przyjecia, chyba
e sygnalista wyraZnie wystapil ze sprzeciwem w tym zakresie lub Rzecznik Praw Obywatelskich
albo organ publiczny ma uzasadnione podstawy, by sadzi¢, Ze potwierdzenie przyjecia zgloszenia
zagrozitoby ochronie poufno$ci tozsamosci sygnalisty'.

[ prosze o nieprzekazywanie potwierdzenia przyjgcia zgtoszenia zewnetrznego.

1 Art. 37 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. 0 ochronie sygnalistow (Dz.U. z 2024 1. poz. 928).
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[ zapoznalem sig z Klauzula informacyjng w zakresie ochrony danych osobowych dotyczaca
dokonywania zewnetrznych zgtoszen naruszen prawa.

...............................................

/podpis zgtaszajacego/

* nalezy postawié znak , X' w odpowiednim polu
Klauzula informacyjna w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych

i

2.

Administratorem Pani/a danych osobowych jest Komendant Miejski Policji
w Gdansku z siedziba przy ul. Nowe Ogrody 27, 80-803 Gdansk.

W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych oraz z wykonywaniem
praw przystugujgcych Pani/Panu na mocy przepisow RODO moze Pani/Pan
kontaktowac

sie z wyznaczonym przez Administratora Inspektorem ochrony danych na adres e-mail:
iod.edansk@gd.policja.gov.pl .

. Pani/a dane osobowe bedg przetwarzane w celach zwigzanych ze zglaszanymi

przypadkami naruszenia prawa, na podstawie obowigzku prawnego wynikajacego
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z przepisdw ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistdéw zgodnie
z art. 6 lit. ¢ RODO.

. Ochrona tozsamosci sygnalisty: W przypadku podania danych umozliwiajacych
identyfikacje, Pani/Pana dane osobowe, nie podlegajg ujawnieniu nieupowaznionym
osobom (tzn. osobom spoza zespotu odpowiedzialnego za prowadzenie postgpowania
w zgloszonej sprawie), chyba ze za Pani/Pana wyrazng zgoda.

. Szczegblne przypadki, gdy moze dojs¢ do ujawnienia danych: w zwigzku
z postepowaniami wyjasniajacymi prowadzonymi przez organy publiczne Ilub
postepowaniami przygotowawczymi lub sadowymi prowadzonymi przez sady, w tym
w celu zagwarantowania Panu/i prawa do obrony, moze dojs¢ do ujawnienia Pani/Pana
danych, gdy takie dzialanie jest koniecznym i proporcjonalnym obowigzkiem
wynikajacym z przepisow prawa. Przed dokonaniem takiego ujawnienia, wiasciwy
organ publiczny lub wiasciwy sad powiadomi Pania/a, przesytajac w postaci papierowej

lub elektronicznej wyjasnienie powodéw  ujawnienia danych osobowych.
Powiadomienie nie jest przekazywane, jezeli moze zagrozi¢ postgpowaniu
wyjasniajgcemu

lub postepowaniu przygotowawczemu, lub sadowemu.

. Dane osobowe przetwarzane w zwigzku z przyjeciem zgloszenia lub podjgciem dziatan
nastepczych oraz dokumenty zwiazane z tym zgloszeniem s przechowywane przez
okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym przekazano zgloszenie lub
zakonczono dzialania nastepcze, lub po zakonczeniu postgpowan zainicjowanych tymi
dziataniami. Dane osobowe, ktére nie majg znaczenia dla rozpatrywania zgloszenia,
nie sg zbierane, a w razie przypadkowego zebrania sg niezwlocznie usuwane. Usunigcie
tych danych osobowych nastgpuje w terminie 14 dni od chwili ustalenia, ze nie majg
one znaczenia dla sprawy.

. Posiada Pan/Pani prawo zadania dostepu do swoich danych osobowych, a takze
ich sprostowania (poprawiania). Przystuguje Pani/Panu takze prawo do zadania
usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, a takze sprzeciwu na przetwarzanie, przy
czym przystuguje ono jedynie w sytuacji, jezeli dalsze przetwarzanie nie jest niezbgdne
do wywiazania sie przez Administratora z obowigzku prawnego i nie wystepujg inne
nadrzedne prawne podstawy przetwarzania.

. Przystuguje Pani/u prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych
Osobowych, ul. Stawki 2, 00-293 Warszawa (uodo.gov.pl), gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych przez Administratora narusza przepisy RODO

. Podanie danych osobowych jest warunkiem koniecznym do rozpatrzenia zgloszenia
w trybie ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow, gdyz tryb
postepowania z informacjami o naruszeniach prawa zgloszonymi anonimowo
nie podlega procedowaniu w Komendzie Wojewoddzkiej Policji w Gdarisku.

10. W przypadku, gdy wstepna ocena zgloszenia wykaze, ze zawiera ono informacje,
ktére na mocy odrebnych przepiséw podlegajg przekazaniu do odpowiednich instytucji,
organéw lub jednostek organizacyjnych Unii Europejskiej, realizowany jest obowiazek
okreslony w art. 39 ust. 4 ustawy o ochronie sygnalistow.
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11. Pani/a dane nie bgdg podlegaty profilowaniu lub zautomatyzowanemu podejmowaniu
decyzji.
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Komisariat Policji [1I w Gdansku

[Miejscowosé, data]

[Imig i nazwisko sygnalisty, adres sygnalisty]
Szanowny Panie / Szanowna Pani,
Po przeanalizowaniu Pana/Pani zgloszenia dotyczacego naruszen prawa, informujemy, ze:

a) Zgloszenie spelnia wymagania ustawy o ochronie sygnalistow oraz procedury zgtoszen
zewnetrznych 1 zostalo przyjete do rozpatrzenia. Numer zgloszenia: .....................
Pana/Pani zgloszenie bedzie rozpatrywane zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.

b) Zgloszenie nie spelnia wymagan ustawy o ochronie sygnalistow oraz procedury zgloszen
zewnetrznych i podlega rozpatrzeniu w odrebnym trybie. W zwigzku z tym, zgloszenie
zostalo preekazane do osesosivessamesso [wlasciwa jednostka/organ], celem dalszego
rozpatrzenia. Informujemy, ze zgloszenie bedzie tam rozpatrywane zgodnie z przepisami
prawa wiasciwymi dla tej jednostki/organizacji.

¢) Zgloszenie nie spelnia wymagan ustawy o ochronie sygnalistow oraz nie podlega
rozpatrzeniu w ramach procedury ochrony sygnalistéw. W celu zachowania ochrony
poufnosci Pana/Pani tozsamosci, nie przekazaliSmy zgloszenia do innych podmiotéw ani
organdéw samodzielnie. Decyzje o dalszym postgpowaniu pozostawiamy Panu/Pani. Moze
Pan/Pani podjaé¢ decyzje o przekazaniu zgloszenia do odpowiedniego organu we wilasnym
zakresie.

Pouczenie:

Niniejsza informacja nie wptywa na dopuszczalno$¢ wniesienia srodka prawnego w trybie
odrebnym, nie wplywa réwniez na bieg termindw ani na tresé rozstrzygniecia lub zakonczenia
innego postgpowania prowadzonego przez wiasciwe organy.

W razie jakichkolwiek pytan lub watpliwosei, prosimy o kontakt z Koordynatorem

ds. Zgodnosci Komisariatu Policji IIT w Gdansku.

..........................

/podpis/
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Uwagi dotyczace pisma:

e Opcja a) stosowana jest, gdy zgloszenie spelnia wymagania ustawy i procedur
zewngtrznych, co umozliwia jego formalne rozpatrzenie w ramach ochrony
sygnalistoéw. Do informacji nalezy dolaczyé¢ dla sygnalisty pouczenie RODO oraz
pouczenie o prawach i obowiazkach sygnalisty.

¢ Opcja b) stosowana jest, gdy zgloszenie nie kwalifikuje si¢ do procedury ochrony
sygnalistow, ale wymaga rozpatrzenia w innym trybie.

e Opcja c) stosowana jest, gdy zgloszenie nie spelnia wymagan w zadnym trybie, a
decyzja o dalszym postgpowaniu pozostaje w gestii sygnalisty.

W pismie nalezy pamieta¢ o poszanowaniu poufnosci i ochrony danych sygnalisty, zgodnie z
przepisami o ochronie danych osobowych (RODO) oraz procedura zewnetrzng dotyczaca
zgloszen sygnalistow.
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o co Gdansk, dnia ......cevvvennnen. r

Komisariat Policji II w Gdarisku

UPOWAiNIENIE
DO ROZPATRYWANIA ZGLOSZEN ZEWNETRZNYCH I PODEJMOWANIA
DZIALAN NASTEPCZYCH ZWIAZANYCH Z TYMI ZGELOSZENIAMI ZEWNETRZNYMI

OS0DA UPOWAZIIOMA: ..coocviviiiiiiitiiiie it se s ss s b b b E bbb et st sa s e h e
(stopien, imig | nazwisko, stanowisko upowaznianego)

Zakres upowaznienia:

e Upowazniam Panig/a do przetwarzania danych osobowych w zakresie niezbgdnym
do przyjmowania, rozpatrywania, opiniowania, wyjasniania zgloszen naruszenia prawa
wplywajacych do administratora od sygnalistow.

e Upowaznienie obejmuje prawo do przetwarzania danych sygnalistow oraz oséb wskazanych
w zgloszeniach przekazywanych przez sygnalistéw w zakresie niezbednym do realizacji
wewnetrznej procedury przyjmowania i rozpatrywania zgtoszen od sygnalistow.

o Wskazane czynnoéci bedg realizowane z wykorzystaniem sprzetu oraz narzedzi
udostepnionych przez administratora.

o Upowaznienie obejmuje zbieranie danych, wglad do danych, kopiowanie, przesylanie,
stosowanie pseudonimizacji, niszczenie po ustaniu przydatnosci.

Kategorie danych osobowych:

Upowazniony uprawniony jest do przetwarzania danych osobowych nastgpujacych kategorii:

1) zwykle dane osobowe, w tym dane kontaktowe podane przez sygnaliste, dotyczace sygnalisty,
osoby, ktorej dotyczy zgloszenie, lub osoby trzeciej wskazanej w zgloszeniu,
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2) inne dane osobowe podane przez sygnalistg, w tym dane dotyczace osoby, ktdrej dotyczy
zgtoszenie, lub osoby trzeciej wskazanej w zgloszeniu, obejmujace zwykle dane osobowe
lub dane osobowe szczegdlnych kategorii lub dane karne,

— podawane w szczegélnosci w zgloszeniu sygnalisty, dokumentach dodatkowych lub
uzupetniajacych, formularzu zgody na ujawnienie tozsamoéci sygnalisty.

Kategorie 0s6b, ktérych dane dotyczg:

1) sygnalista;

2) osoba, ktéra pomagata sygnaliscie w dokonywaniu zgloszenia;
3) osoba, ktérej dotyczy zgloszenie;

4) osoba trzecia wskazana w zgloszeniu.

Czas obowigzywania upowaznienia:

Upowaznienie wygasa z chwila zaprzestania wykonywania zadan zwigzanych z obstuga zgloszen
sygnalistow, o ile nie zostanie wezesniej odwolane.

(pieczatka i podpis osoby wydajacej upowaznienie)
Data nadania UpOWaZNienia: .......coeeeueeeseresseseesnenis
Numer upowaznienia: ........c.ocvevvevveiriinenriarennnns

Oswiadczenia osoby upowainionej:

D Oswiadczam, ze zapoznalem/am si¢ z przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych, a
takze z wewngtrznymi przepisami w tym zakresie obowigzujagcymi u Administratora i
zobowiazuje sie do ich przestrzegania.

D Zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy danych osobowych, ktdre uzyskatam/em Iub
uzyskam w ramach przyjmowania i weryfikacji zgloszen wewnetrznych oraz podejmowania
dziatan nastgpczych, takze po ustaniu stosunku pracy lub innego stosunku prawnego, w ramach
ktérego wykonuje lub bede wykonywac te zadania.

[ ] Zobowiazuje sie do zapewnienia ochrony poufnosci tozsamosci sygnalisty, osoby, ktorej dotyczy
zgloszenie, oraz osoby trzeciej wskazanej w zgloszeniu.

D Zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy sposobdw zabezpieczenia danych osobowych
przetwarzanych na podstawie udzielonego upowaznienia.

[ ] Rozumiem, ze nadane mi upowaznienie do przetwarzania danych osobowych wygasa
automatycznie z chwilg zaprzestania pelnienia przeze mnie funkcji zwigzanej z przetwarzaniem
danych osobowych (chyba, ze upowaznienie zostanie wczesniej odwotane).

Data i podpis 0SObY UPOWAZNIONE]: .veevviarerveneriasersansensisssraensesnes
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OSWIADCZENIE O BRAKU KONFLIKTU INTERESOW

Jednostka: Komisariat Policji 11l w Gdansku

Imie¢ i Nazwisko:
Stanowisko:
Jednostka/Komdérka Organizacyjna:

Ja, nizej podpisany/a, o$wiadczam, ze w zwigzku z wykonywaniem moich obowigzkow
dotyczacych rozpatrywania zgloszen od sygnalisty w ramach przepiséw ustawy o ochronie
0séb zglaszajacych naruszenia prawa, nie znajduje si¢ w sytuacji konfliktu intereséw, ktéry
moglby wplynagé na moja bezstronno$¢, obiektywizm lub rzetelnos¢ w wykonywaniu
powierzonych mi zadan.

W szczegdlnosci o$wiadczam, ze:

1. Nie mam zadnych osobistych, finansowych ani zawodowych powigzan z osoba
skiadajacg zgloszenie, ktore moglyby wptyna¢ na moja bezstronnosc.

2. Nie jestem w zaden sposéb zainteresowany wynikiem rozpatrywania zgloszenia, ktory
moglby prowadzié¢ do korzysci lub strat dla mnie lub oséb mi bliskich.

3. Nie pozostaje w relacjach rodzinnych, towarzyskich lub zawodowych z osobami
zaangazowanymi w sprawe zgloszong przez sygnaliste.

Zobowiazuje sie do niezwlocznego poinformowania przelozonego w przypadku ujawnienia
okolicznodci mogacych prowadzi¢ do powstania konfliktu intereséw podczas dalszego
prowadzenia sprawy.

Jestem $wiadomy/a, ze zatajenie informacji o konflikcie intereséw lub niezgloszenie jego
pojawienia sie¢ moze skutkowa¢ odpowiedzialnoscig dyscyplinarng oraz naruszeniem
przepisoéw ustawy o ochronie sygnalistow.
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KARTA NADZORU NAD AKTAMI ZGEOSZEN ZEWNETRZNYCH

Numer z rejestru:

Terminy zapoznawania si¢ z aktami

Lp Data Podpis osoby zapoznajacej si¢

Terminy kontroli akt

Lp Data Podpis osoby zapoznajgcej si¢

Uwagi:
Karta nadzoru nad aktami nie zawiera zadnych danvch osobowych ani szczegdtow zgloszen.
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Komisariat Policji III w Gdansku
Zespdt ds. Zgodnoscei

PROTOKOL, ZNISZCZENIA AKT SYGNALISTY

Nr protokolu: .............ooeiininns

Data sporzadzenia: .....................

I. Komisja ds. Zniszczenia Akt

Komisja ds. Zniszczenia Akt Sygnalisty, powolana na podstawie zarzadzenia Komendanta
Komisariatu Policji III w Gdansku z dnia [data zarzadzenia], w skiadzie:

1. Przewodniczacy komisji:
Imie i nazwisko:
Stanowisko/Stopien:

2. Czlonek komisji:

Imie i nazwisko:

Stanowisko/Stopien:

Czlonek komisji:

Imie i nazwisko:

Stanowisko/Stopier:

LI

II. Dane dotyczace akt przeznaczonych do zniszczenia

Imig i nazwisko sygnalisty:
Stanowisko/Stopien sygnalisty:
Jednostka organizacyjna:
Nr zgloszenia:
Data zgloszenia:
Rodzaj naruszenia prawa zgloszonego przez sygnaliste:

O L e D 1D =

I11. Podstawa zniszczenia akt

1. Podstawa prawna:
o Zgodnie z art. [numer artykulu] ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistéw (Dz. U. z 2024 r., poz. 928) oraz wewngtrznymi regulacjami
Komendy Miejskiej Policji w Gdansku oraz Komisariatu Policji III w
Gdansku.
2. Decyzja o zniszczeniu akt:
o Decyzja zostata podjeta z powodu zakoficzenia okresu przechowywania akt,
ktory wynosi [liczba lat] lat, zgodnie z przepisami prawa oraz po zakonczeniu
wszystkich dziatan wynikajacych z procedury.
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IV. Sposé6b zniszczenia akt

1. Opis sposobu zniszczenia:
o Akta zostaly zniszczone Ww sposéb uniemozliwiajacy ich pdzniejsze
odtworzenie. Zniszczenie przeprowadzono poprzez [np. rozdrobnienie
mechaniczne, spalenie, zniszczenie elektroniczne].
2. Data i miejsce zniszczenia:
o Data zniszczenia:
o Migjsce zniszczenia:

V. Potwierdzenie zniszczenia akt

Komisja ds. Zniszczenia Akt Sygnalisty potwierdza, ze wszystkie dokumenty zwiazane
ze zgloszeniem sygnalisty, wymienione w niniejszym protokole, zostaly zniszczone zgodnie
Z obowigzujgcymi przepisami prawa.

VI. Podpisy czlonkéw komisji

1. Przewodniczacy komisji:
Podpis:
Data:

2. Czlonek komisji:
Podpis:
Data:

3. Czlonek komisji:
Podpis:
Data:

Uwagi dodatkowe:

1. Niniejszy protokét nalezy przechowywaé w archiwum Komisariatu Policji III w
Gdansku przez okres [liczba lat] lat, zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa.

2. Kopia protokotu moze by¢ udostgpniona wylgcznie na podstawie decyzji Komendanta
Komisariatu Policji III w Gdansku lub innej upowaznionej osoby.

Komisariat Policji III w Gdansku
Zespot ds. Zgodnosci
[Data sporzadzenia protokotu]
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Komisariat Policji III w Gdansku Gdatisk, dnia ..o om0essmume L.

Pan/Pani

[imie i nazwisko]

[dane do kontaktu]

ZASWIADCZENIE POTWIERDZAJACE OCHRONE
PRZYSLUGUJACA SYGNALISCIE

W zwigzku ze zgloszeniem dokonanym przez Pana/Pania w dniu
[data zgloszenia], zarejestrowanym pod numerem [numer zgtoszenia], potwierdzam,
ze od dnia dokonania zgtoszenia przystuguje Panu/Pani ochrona, o ktérej mowa w
przepisach rozdziatu 2 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U.
2024.928,2024.06.24).

Ochrona dotyczy zakazu podejmowania wobec Pana/Pani dziatan odwetowych
w zwigzku z dokonanym zgloszeniem, a takze uzyskania innych $rodkéw ochrony

prawnej, ktére przystugujg Panu/Pani w zwigzku z dokonanym zgtoszeniem.

(pieczatka i podpis osoby uprawnionej)
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Komisariat Policji IIT w Gdansku Gdaisk, data ...veaiivvisncnne

[Imig i Nazwisko]
[nr z Rejestru zgtoszen wewngetrznych]

/do rak wlasnych/

W zalgczeniu przekazuje materialy dotyczace sprawy S-.../20

/imie, nazwisko, stanowisko, podpis/

Uwagi:

—

Dokumenty znajdujg sie w zamknietej i opieczgtowane]j kopercie.

2. Do niniejszego pisma nalezy stosowaé zasady poufnosci i skierowane jest ono
wytacznie do osoby, do ktérej jest adresowane;

3. W przypadku jakichkolwiek pytan lub watpliwoéci prosimy o kontakt z

Koordynatorem ds. Zgodnosci.
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KLAUZULA INFORMACYJNA DLA OSOB SKEADAJACYCH ZGLOSZENIE ZEWNETRZNE
NARUSZENIA PRAWA W KOMISARIACIE POLICJI III W GDANSKU
(Klauzula Informacyjna RODO 1)

W zwigzku z otrzymanym zgloszeniem naruszenia przepisow prawa, na podstawie art. 13 rozporzadzenia

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych

w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlnego rozporzqdzenia o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016,

z poin. zm.), dalej zwane RODO, informuje, ze:

. Administratorem Pani/a danych osobowych jest Komendant Miejski Policji w Gdansku z siedziba przy ul.

Nowe Ogrody 27, 80-803 Gdansk.

. W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych oraz z wykonywaniem praw przystugujacych

Pani/Panu na mocy przepiséw RODO moze Pani/Pan kontaktowaé sie z wyznaczonym przez Administratora
Inspektorem ochrony danych na adres e-mail: jod.gdanski@ed.policia.gov.pl.

. Pani/a dane osobowe beda przetwarzane w celach zwiazanych ze zglaszanymi przypadkami naruszenia

prawa, na podstawie obowigzku prawnego wynikajacego z przepiséw ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.
o ochronie sygnalistéw zgodnie z art. 6 lit. ¢ RODO.

. Administrator zapewnia poufno$¢ Pani/a danych osobowych. Nie podlegaja one ujawnieniu

nieupowaznionym osobom (tzn. osobom spoza zespotu odpowiedzialnego za prowadzenie postepowania
w zgloszonej sprawie), chyba ze za Pani/a wyrazna zgoda.

. Szczegdlne przypadki, gdy moze doj$¢ do ujawnienia danych:

W zwiazku z postepowaniami wyjasniajacymi prowadzonymi przez organy publiczne lub postepowaniami
przygotowawczymi lub sadowymi prowadzonymi przez sady, w tym w celu zagwarantowania prawa do
obrony przystugujacego osobie, ktérej dotyczy zgloszenie, moze doj$¢ do ujawnienia Pani/a danych, gdy
takie dziatanie jest koniecznym i proporcjonalnym obowiazkiem wynikajacym z przepiséw prawa. Przed
dokonaniem takiego ujawnienia, wiaciwy organ publiczny lub wiasciwy sad powiadomi Pania/a, przesytajac
w postaci papierowej lub elektronicznej wyjasnienie powodéw ujawnienia danych osobowych.
Powiadomienie nie jest przekazywane, jezeli moze zagrozi¢ postepowaniu wyjasniajgcemu lub postepowaniu
przygotowawczemu, lub sadowemu.

. Pani/a dane osobowe przetwarzane w zwiazku z przyjeciem zgloszenia lub podjeciem dziatan nastgpczych

oraz dokumenty zwigzane z tym zgloszeniem beda przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku
kalendarzowego, w ktérym zakoniczono dzialania nastepcze, lub po zakonczeniu postepowan zainicjowanych
tymi dziataniami, a nastgpnie zostang trwale zniszczone. Dane osobowe, ktére nie maja znaczenia dla
rozpatrywania zgtoszenia, nie beda zbierane, a w razie przypadkowego zebrania bedg niezwlocznie usuwane.
Usunigcie tych danych osobowych nastapi w terminie 14 dni od chwili ustalenia, ze nie maja one znaczenia

dla sprawy.

. Posiada Pan/i prawo zadania dostepu do swoich danych osobowych, a takze ich sprostowania (poprawiania).

Przystuguje Pani/u takze prawo do zadania usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, a takze sprzeciwu na
przetwarzanie, przy czym przyshuguje ono jedynie w sytuacji, jezeli dalsze przetwarzanie nie jest niezbedne
do wywiazania si¢ przez Administratora z obowigzku prawnego i nie wystepuja inne nadrzedne prawne
podstawy przetwarzania.

. Przystuguje Pani/u prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,

ul. Stawki 2, 00-293 Warszawa (uodo.gov.pl), gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych przez
Administratora narusza przepisy RODO.

. Podanie danych osobowych jest warunkiem koniecznym do rozpatrzenia zgloszenia w trybie ustawy z dnia

14 czerwca 2024 1. 0 ochronie sygnalistow, gdyz tryb postgpowania z informacjami o naruszeniach prawa
zgloszonymi anonimowo nie podlega procedowaniu w Komendzie Miejskiej Policji w Gdarisku.

10. Pani/a dane nie bgdg przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowe;j.
11. Pani/a dane nie bgdg podlegaty profilowaniu lub zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.
12. Kontakt do Rzecznika Praw Obywatelskich:

Do Rzecznika Praw Obywatelskich moze sie zglosi¢ kazdy, kto uwaza, ze pafistwo naruszylo jego prawa,
ze jest nieréwno traktowany. Informacyjna linia obywatelska: 800 676 676, e-mail
biurorzecznika@brpo.gov.pl, adres korespondencyjny: Biuro RPO, al. Solidarnoéci 77, 00-090 Warszawa.
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KLAUZULA INFORMACYJNA DLA OSOB, KTORYCH DANE ZOSTALY POZYSKANE

W ZWIAZKU Z ZEWNETRZNYM ZGLOSZENIEM NARUSZENIA PRAWA W KOMISARIACIE

POLICJI III W GDANSKU (Klauzula informacyjna RODO 2)

W zwigzku z otrzymanym zgloszeniem naruszenia przepisow prawa, na podstawie art. 14 rozporzadzenia

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 1. w sprawie ochrony 0séb fizycznych

w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlnego rozporzqdzenia o ochronie danych) (Dz. Urz. UEL 119 z 04.05.2016,

10.

L1,

12.

z poZn. zm.), dalej zwane RODO, informuje, ze:

. Administratorem Pani/a danych osobowych jest Komendant Miejski Policji w Gdansku z siedziba przy ul.

Nowe Ogrody 27, 80-803 Gdansk.

W sprawach zwiazanych z przetwarzaniem danych osobowych oraz z wykonywaniem praw przystugujacych
Pani/Panu na mocy przepiséw RODO moze Pani/Pan kontaktowa¢ si¢ z wyznaczonym przez Administratora
Inspektorem ochrony danych na adres e-mail: iod.gdansk(@ed.policja.cov.pl.

Pani/a dane osobowe beda przetwarzane w celach zwiazanych ze zglaszanymi przypadkami naruszenia
prawa, na podstawie obowiazku prawnego wynikajacego z przepisdw ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.
o ochronie sygnalistéw zgodnie z art. 6 lit. ¢ RODO.

Administrator bedzie przetwarzaé¢ nastgpujace kategorie Pani/a danych osobowych: wskazane w zgloszeniu

/malezy uzupelnié zgodnie ze stanem faktycznym/

- jako dane osobowe tzw. osoby trzeciej wskazanej w zgloszeniu.
Pani/a dane osobowe zostaly podane przez sygnaliste, fj. ..o

/nalezy poda¢ dane sygnalisty, jezeli sygnalista wyrazil zgode na ujawnienie toZzsamosci lub jesli
sygnalista nie spelnil wymogow okre§lonych w art. 6 ustawy o ochronie sygnalistow/
Administrator zapewnia poufnosé Pani/a danych osobowych. Pani/a dane osobowe, nie podlegaja ujawnieniu
nieupowaznionym osobom (tzn. osobom spoza zespotu odpowiedzialnego za prowadzenie postgpowania
w zgloszonej sprawie), chyba ze za Pani/a wyrazna zgoda.

. Pani/a dane osobowe beda przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym

zakonczono dzialania nastepcze, lub po zakoficzeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami,
a nastepnie zostang trwale zniszczone.

. Posiada Pani/Pan prawo dostgpu do tresci swoich danych z zastrzezeniem, ze przepisu art. 15 ust. 1 lit. g

RODO w zakresie przekazania informacji o zrédle pozyskania danych osobowych nie stosuje sig chyba, ze
sygnalista nie spelnia warunkdw wskazanych w art. 6 albo wyrazit wyrazng zgode na takie przekazanie.
Posiada Pani/Pan prawo sprostowania danych osobowych, usuniecia oraz ograniczenia przetwarzania
w przypadkach przewidzianych przepisami prawa.

Przystuguje Pani/u prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
ul. Stawki 2, 00-293 Warszawa (uodo.gov.pl), gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych przez
Administratora narusza przepisy RODO.

Pani/a dane nie beda podlegaty profilowaniu lub zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.

Pani/a dane nie beda przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowe;j.

Kontakt do Rzecznika Praw Obywatelskich:

Do Rzecznika Praw Obywatelskich moze sie¢ zglosi¢ kazdy, kto uwaza, Zze panstwo naruszylo jego prawa,
ze jest nieréwno traktowany. Informacyjna linia obywatelska: 800 676 676, e-mail
biurorzecznika@brpo.gov.pl, adres korespondencyjny: Biuro RPO, al. Solidarnosci 77, 00-090 Warszawa.







