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Wydziat Wspomagajgcy

Do zakresu zadan Wydziatu Wspomagajacego nalezy w szczegolnosci:

1. prowadzenie obrotu gotéwkowego oraz obstuga kasowa Komendy i podlegtych
jednostek organizacyjnych Policji wraz z niezbedng w tym zakresie ewidencja;

2. dokonywanie rozliczeh w zakresie operacji finansowych z Komenda
Wojewddzka Policji w Gdansku;

3. formalno-rachunkowe i merytoryczne sprawdzanie dokumentéw, dotyczacych
wydatkédw ponoszonych na rzecz Komendy i podlegtych jednostek
organizacyjnych Policji;

4. potwierdzanie wykonania ustug i dostaw dokonanych na rzecz Komendy i
podlegtych jednostek organizacyjnych Policji zgodnie z warunkami zawartych
umow, poprzedzone analizg proporcji zuzycia do wczesniejszych okreséw
rozliczeniowych;

5. sporzgdzanie kart pracy oraz innych dokumentéw, stanowigcych podstawe
naliczania naleznosci policjantom i pracownikom Komendy i podlegtych
jednostek organizacyjnych Policji oraz prowadzenie niezbednej ewidencji w
powyzszym zakresie;

6. prowadzenie gospodarki mandatowej;

7. prowadzenie postepowan powypadkowych i szkodowych w zakresie
okreslonym obowigzujgcymi przepisami;

8. zapewnienie, poprzez wspotdziatanie z poszczegdlnymi dysponentami
wydatkéw Komendy Wojewddzkiej Policji w Gdansku, niezbednego
zaopatrzenia logistycznego i technicznego na potrzeby Komendy i podlegtych
jednostek organizacyjnych Policji oraz prowadzenie magazynéw podrecznych w
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powyzszym zakresie;

biezgca realizacja zadan z zakresu gospodarki transportowej, tgcznosci i
informatyki oraz materiatowo-technicznej, w zakresie okreslonym
obowigzujgcymi przepisami;

prowadzenie ilosciowej ewidencji majatku rzeczowego oraz sprawowanie
nadzoru nad mieniem powierzonym policjantom i pracownikom Komendy i
podlegtych jednostek organizacyjnych Policji;

prowadzenie biezgcej eksploatacji i konserwacji powierzonego mienia z
uwzglednieniem uzytkowanych nieruchomosci;

prowadzenie gospodarki mieszkaniowej, w tym przygotowywanie projektow
decyzji Komendanta Miejskiego Policji;

wspotrealizowanie z Komenda Wojewo6dzka Policji w Gdansku zadah w zakresie
spraw socjalnych;

eksploatowanie miejskiego systemu informatyki oraz realizacja ustug
informatycznych dla organéw zespolonej administracji rzadowej i administracji
samorzgdowej na podstawie odpowiednich porozumien;

organizowanie, eksploatowanie i techniczne utrzymanie w sprawnosci
zainstalowanych w Komendzie i podlegtych jednostkach organizacyjnych Policji
policyjnych systemow informatyki i tacznosci zgodnie z obowigzujgcymi w
Policji zasadami i standardami oraz koordynowanie tych systeméw we
wspotpracy z wtasciwg komédrka organizacyjng Komendy Wojewddzkiej Policji w
Gdansku;

realizacja zadan w obszarze przygotowan obronnym w zakresie zastrzezonym
dla Wydziatu Wspomagajgcego.
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